
수업 계획서
Ⅰ. 강좌 개요

강좌명  컴퓨터활용4(파워포인트) 요일 및 시간 월 19:00-22:00

교육목표 프레젠테이션 슬라이드 만들기 능력 향상. 

주요 교육내용
설명회, 발표 등에 필요한 프레젠테이션을 위한 슬라이드를 만들고 

애니메이션, 개체, 도형을 활용한 도식화, 슬라이드 동영상만들기 등.

교재  자체개발 교재비
 유료, 추후공지

 강의실에서 배부

담당교수 백운자 준비물
. USB 이동디스크

. 필기도구

Ⅱ. 주차별 수업계획서

차수 수업 내용 수업 방식
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. 오리엔테이션

. 파워포인트 개요

. 발표 주제 만들기
강의 및 실습
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. 프레젠테이션 만들기

. 슬라이드 삽입, 삭제, 복사, 이동, 복제

. 슬라이드 레이아웃 변경

. 그림, 클립아트 삽입과 편집
3 . 슬라이드 마스터 활용에 대한 이해와 실습.
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. WordArt 삽입과 편집

. 스크린 샷 활용

. SmartArt 삽입 및 편집
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. 동영상(동영상파일, 유튜브영상 등)

. 동영상/오디오 삽입과 트리밍에 대한 이해와 실습

. 비디오 만들기

6 . 이미지 자료 다운로드 하기

7 . 과제 능력평가
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. 도형 그리기 및 편집
. 도식화에 대한 이해와 실습

9 . 도형 병합에 대한 이해와 실습.

10 . 도형과 그림을 활용한 인포그래픽만들기
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. 표 만들기에 대한 이해와 실습
. 차트 만들기에 대한 이해와 실습
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. 표 애니메이션 만들기
. 차트 애니메이션 만들기
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. 슬라이드 애니메이션, 전환

. 슬라이드 녹화

. 트리거 이해와 실습
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. 프레젠테이션 배포준비(저장, 공유, 인쇄, 보호)
. 슬라이드 쇼 설정.

15 . 수료식


